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® QUEM SOMOS?

Que Escola é Esta?

O Colégio Dinis de Melo é um estabelecimento de ensino particular, gratuito, com autoriza-
¢do definitiva de funcionamento, dotado de Autonomia Pedagégica, tendo estabelecido com o
Ministério da Educacdo um Contrato de Associagdo. Pertence ao nimero restrito de Escolas
(tendo sido uma das pioneiras) que possuem a certificacdo do Sistema de Gestéo de Qualidade
— NP I1SO 9001/2008 para os Cursos de funcionamento diurno e varios servigos de suporte.

O ensino ministrado vai do 5° ao 12° ano. No ensino secundario existe o Curso Cientifico-
Humanistico de Ciéncias e Tecnologias. O Colégio oferece ainda o Curso Profissional de Técnico
de Informética de Gestéo (equivaléncia ao 12° ano, certificado de nivel 3) e o Curso de Educagao
e Formacéao — Jovens, T2, de Instalagdo e Reparacédo de Computadores, (equivaléncia ao 9° ano,
certificado de nivel 2).

Quem foi Dinis de Melo?

D. Dinis de Melo e Castro, natural da vila de Colares - Sintra, doutorou-se em Direito Canoni-
co. Em 1627, esteve a frente da Diocese de Leiria e promoveu a elevagéo dos lugares de Amor,
Coimbréao e Carvide, a categoria de freguesia. Ficou conhecido pelas suas obras de beneficéncia
e, em sua homenagem, surgiu 0 nome do nosso Colégio.

® COMO SOMOS?

Projeto Educativo

E o documento que define as linhas orientadoras desta instituicdo durante um determinado
periodo de tempo.

A Miss@o do Colégio incide em trés aspetos fulcrais da vida da escola:

» Ensinar a SER,
» Ensinar a SABER e
» Ensinar a FAZER

em consciéncia, em liberdade e em responsabilidade.

Politica da Instituicéo

O Colégio Dinis de Melo deve oferecer aos seus alunos um ensino alicergado no rigor cienti-
fico e em adequados métodos pedagdgicos, tendo por base condi¢cdes materiais e humanas que
facilitem as aprendizagens, a formag&o nos valores civilizacionais e a sua integra¢éo na socieda-
de como elementos conscientes, informados e responsaveis.
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Regulamento Interno

A comunidade escolar rege-se pelo Regulamento Interno que tem, predominantemente, uma
vocagédo formativa, visando o estabelecimento de regras que irdo nortear e facilitar a intervencao
da comunidade educativa (pais, alunos, professores, funcionarios, autarquias e outros), tornando
mais facil a adogéo de atitudes positivas.

O Regulamento Interno ndo constitui um fim em si mesmo. E, antes, e acima de tudo, um ins-
trumento que ajuda a racionalizar o quotidiano da instituicdo. Coloca-se ao servigo da comuni-
dade educativa e ndo o inverso, pelo que sera alvo de alteragdes e/ou adaptagbes sempre que
se considere justificavel, tendo em conta as regras do bom senso.

O principio geral que preside ao conceito de aula é o de que se trata de um tempo em
que os alunos devem concentrar-se na realizagdo de aprendizagens, sob a orientagdo e respon-
sabilidade de um ou mais professores, ndo se podendo confundir nunca com um espago de
recreagao.

Ao professor compete dar a aula, tendo em conta as boas préaticas pedagdgicas, a atualidade
dos conhecimentos cientificos e as diretivas emanadas dos 6rgdos competentes.

Ao aluno é-lhe reconhecido o direito de aprender, pelo que todos se devem concentrar nesse
objetivo, sendo excluidos da aula e penalizados disciplinarmente aqueles que atentem contra
este direito fundamental, prevalecendo sempre o direito daqueles que querem aprender e ensi-
nar.

“A violagao pelo aluno de algum dos deveres previstos na legislagdo em vigor ou no regula-
mento interno do Colégio, em termos que se revelem perturbadores do funcionamento normal
das atividades da escola ou das relag6es no &mbito da comunidade educativa, constitui infragdo,
passivel da aplicagédo de medida corretiva ou medida disciplinar sancionatéria”, de acordo com a
lei em vigor.

Em caso de falta do professor titular, a aula sera dada — sempre que possivel — por um pro-
fessor de substituigdo sendo obrigatdria a presenga do aluno.

Encarregados de Educacéo

“Aos pais e encarregados de educagao incumbe, para além das suas obrigacdes legais, uma
especial responsabilidade inerente ao seu poder/dever de dirigirem a educacgéo dos seus filhos e
educandos, no interesse destes, e de promoverem ativamente o seu desenvolvimento fisico,
intelectual e moral.”

O Encarregado de Educacéo tem o dever de cumprir e fazer cumprir o Regulamento Interno
do Colégio, devendo acompanhar de perto a vida escolar do seu educando. Deve verificar assi-
duamente a caderneta escolar, os cadernos diarios, a realizacéo das atividades propostas, assi-
nar os elementos de avaliagéo e deslocar-se ao Colégio com regularidade, no horério estipulado
pelo Diretor de Turma.

Gabinete de Psicologia e Orientagcdo Escolar

Intervém a nivel psicolégico e psicopedagdgico na observagdo, na orientagdo e no apoio aos
alunos.
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Gabinete de Ensino Especial

Acompanhamento educativo dos alunos com necessidades educativas especiais de carater
permanente.

Diretores de Turma

Os Diretores de Turma promovem um acompanhamento individualizado dos alunos. Garan-
tem uma informac&o atualizada, junto dos Pais e Encarregados de Educacéo, acerca da integra-
¢do dos alunos na comunidade escolar, do seu aproveitamento, das faltas as aulas, das ativida-
des escolares e do seu comportamento.

No Ensino Basico o Diretor de Turma ministra, ainda, a area curricular ndo disciplinar de
Formacao Civica, que tem como objetivo ajudar os alunos a terem nocéo do seu papel funda-
mental enquanto cidaddos e, como tal, serem responsaveis, criticos e intervenientes no meio que
os rodeia.

Caderneta Escolar

A caderneta escolar (para os alunos do Ensino Bésico) é de uso obrigatério, devendo acom-
panhar diariamente os alunos. Destaca-se a importancia que tem como elemento de comunica-
¢do entre os Encarregados de Educacéo e o Colégio, e vice-versa, pelo que deve ser consultada
com regularidade.

Cartdao de Estudante

A entrada e a saida das instalagbes do Colégio efetua-se sempre passando o cartdo de es-
tudante, eletrénico, pelos sensores. O funcionario de servigo na portaria pode solicitar a exibicao
do cartdo de estudante, o qual deve acompanhar sempre o seu titular, caso contrario, este
podera ser impedido de aceder as instalacdes. O primeiro cartdo de estudante é distribuido
gratuitamente a alunos e funcionarios, sendo de uso pessoal e intransmissivel.

O cartdo de estudante permite, para além da identificacdo do aluno e do controlo das entra-
das e saidas do recinto escolar, adquirir produtos do bar, refeitério e papelaria e consultar as
despesas efetuadas. Deve proceder-se ao seu carregamento na papelaria.

Em caso de extravio ou inutilizag&o, o seu titular devera suportar as despesas da emisséo de
uma segunda via. O pedido do novo cartdo devera ser feito nos Servicos Administrativos, no
maximo, até ao quinto dia Util apos o seu desaparecimento, e pago nessa altura. Apos a requisi-
¢do do novo cartdo, e até a sua entrega ao titular, este fard uso de um outro (de substituicdo)
gratuitamente.

Quando houver um esquecimento pontual do cartdo, o seu titular podera requisitar um car-
téo de substituicdo, valido por um dia, nos Servigos Administrativos, pagando uma importancia
previamente fixada e divulgada. Esta importancia, em numerario (1€, por dia), tem como unico
objetivo a responsabiliza¢é@o do utente e a dissuaséo desta atitude.
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Autorizacdo de Saida do Colégio

Relativamente & autorizagdo de saida do Colégio, os Encarregados de Educacdo podem
considerar que o seu educando esta:

e Autorizado a sair sempre que nao tiver aulas (sé para alunos do 3° Ciclo e Ensino
Secundario);

e Autorizado a sair no intervalo de almoco;
e NA&o autorizado a sair.

Situacdes excecionais devem ser comunicadas, por escrito, pelo Encarregado de Educacéo,
através da Caderneta Escolar.

Apoio Educativo — Salas de Estudo — Clubes

Excecionalmente, para alunos que revelem dificuldades na aprendizagem, o Colégio podera
oferecer aulas de apoio pedagdgico acrescido (prioritariamente) as disciplinas de Matemaética,
Fisico-Quimica, Lingua Portuguesa, Inglés, Francés e ainda outros tipos de Apoio Educativo
como a frequéncia de Salas de Estudo, Tutorias e Clubes*.

* Os varios clubes serdo divulgados no inicio das atividades letivas.

Metas

Os alunos devem estabelecer metas a atingir no final de cada periodo, a cada disciplina. A
definicao de metas resultara de uma analise das capacidades de cada aluno realizada com o seu
professor, numa primeira fase, com o seu Diretor de Turma e encarregado de educag¢éo, num
segundo momento. Este processo tem de ser acompanhado fundamentalmente por todos os
intervenientes e o aluno responsabilizado pelos resultados alcangados.

Quadros de Mérito e Mencdo Honrosa - Turma Alfa

Existe como estimulo ao estudo e a responsabilidade individuais. Em cada periodo, os alu-
nos podem integrar o Quadro de Mérito ou serem distinguidos com uma Mencao Honrosa, se
preencherem os requisitos explicitos no Regulamento Interno quanto ao comportamento e apro-
veitamento. O mesmo se passara para distinguir a melhor turma/ano de escolaridade ou ciclo de
ensino ou Curso.

Desporto Escolar

Esta disponivel para todos os alunos nas modalidades de basquetebol, danga, ginastica e
xadrez.
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Educacao Fisica

Os alunos devem tomar banho apés cada aula de Educagéo Fisica, pelo que terdo que tra-
zer uma bolsa de higiene que inclua champd, sabonete, chinelos para balneério e toalha de
banho.

O equipamento constara de camisola de meia manga, cal¢6es e meias de cor branca, sapati-
Ihas especificas para a realizacdo das aulas de Educacao Fisica (brancas, de preferéncia). No
inverno, podem usar fato de treino de cor predominante azul.

Aparelhos de Captacdo de Imagem e Som

O uso de telemovel, para realizar chamadas telefonicas ou o equivalente, apenas é permitido
guando o aluno nédo estiver em aula e nos seguintes espagos: Bar, Sala de Alunos e Recreio.
Dentro da sala de aula, os aparelhos deverdo estar devidamente guardados na mochila e des-
ligados. O uso indevido implica a sua imediata confiscagdo, para além das consequéncias de
carater disciplinar. A captagdo e uso ndo autorizado de som e imagem constituem crime, arris-
cando-se aqueles que prevariqguem as sangées previstas na lei (consultar Regulamento Interno).

A utilizagao indevida destes aparelhos tem sido causa de conflitos permanentes, pelo que se
refor¢a o aviso. Os encarregados de educacéo tém o dever de comunicar aos seus educandos a
necessidade imperiosa de estarem atentos nas aulas, sendo o uso destes aparelhos absoluta-
mente proibido.

Mais Informacdes

e As aulas terdo a duracéo de 45 ou 90 minutos. Os alunos s6 devem dirigir-se para as salas
de aula, ap6s o toque ou quando sairem de uma aula de 45’ (1/2 bloco) e tiverem de ir para
outra sala. Se for necessario esperar pelo professor, devem fazé-lo em siléncio.

e Noinicio de cada dia, os alunos devem formar uma fila, junto & porta da sala da primeira aula
da manh3, a fim de apresentarem o cartdo do aluno ao respetivo professor. Caso o aluno ndo
se faca acompanhar deste documento de identificacdo, deslocar-se-a a Secretaria para regu-
larizar a situagéo;

e As faltas dadas a realizagédo de testes ou outro meio de avaliagcdo s6 poderéo ser justi-
ficadas através de atestado médico ou, muito excecionalmente, por outro documento ou
testemunho considerado fidedigno pelas autoridades escolares. Nestes casos de falta justifi-
cada, sera concedida ao aluno a possibilidade de realizagéo de outro teste, trabalho ou cha-
mada oral, de acordo com a disponibilidade do professor.

e As faltas injustificadas d&o origem & atribui¢éo de zero pontos no teste néo realizado;

e Os testes de avaliacdo serdo realizados em folhas de modelo préprio do Colégio, excecio-
nalmente, na prépria folha do enunciado (mod. préprio).

e Uma das duas tardes livres podera ser aproveitada para o funcionamento dos Apoios Educa-
tivos e de alguns Clubes.
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Segurancga

O Colégio dispde de uma equipa de emergéncia, constituida por elementos com formagéo
adequada, estando devidamente organizada e preparada para intervir em caso de acidente grave
elou catéstrofe. Todos os alunos recebem formagéo sobre o Plano de Emergéncia e os procedi-
mentos a ter nestes casos.

Numa situacdo em que seja preciso ativar o Plano de Emergéncia, os pais e encarregados
de educacgédo deverdo saber que é de extrema importancia manter a calma, ndo forcando a en-
trada nas instalag@es. Todas as informag6es seréo prestadas logo que possivel, sendo prioritario
garantir a seguranca de todos os alunos.

Saude

As regras fundamentais para preservar a salde, consistem em cumprir as regras basicas de
higiene do corpo e limpeza do vestuério e calgado, para além da realizagdo de exercicio fisico
adequado e ter uma alimentacgéo diversificada.

De acordo com os preceitos legais, aos alunos serdo ministrados contetdos da Educacéo
Sexual, em diversas aulas, entre as quais Formagao Civica e Ciéncias Naturais. Os pais e encar-
regados de educagdo podem contribuir para o enriquecimento da abordagem dos temas previa-
mente definidos, com ideias e sugestdes.

Também existira o Gabinete do Aluno, ao qual pode recorrer para ser esclarecido sobre di-
versas tematicas relacionadas com a saude.

Sugestdes / Conselhos

e Trazer pouco ou nenhum dinheiro para a escola.
e |dentificar todo o material com nome, nimero, ano e turma.
e Aguardar pelos Professores junto da sala de aula e nunca junto da sala de Professores.

e Acautelar os seus bens, nunca deixando objetos de valor no balneéario ou noutros lo-
cais.

e Respeitar os horarios dos transportes e ter neles um comportamento adequado.

e Partilhar o cacifo com um colega uma vez que fica mais barato e da a possibilidade a um
maior nimero de alunos de usufruirem deste equipamento.

Curriculos das Areas Curriculares

Em anexo, encontram-se os programas curriculares conforme a legislagdo em vigor.
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Caracterizacado Fisica e Funcionamento

LOCAL

HORARIO

RESPONSAVEIS

ATRIBUICOES/SERVIGOS PRESTADOS

Gabinete da

10HO00- 12H00

Diretor Pedagogico:
Dr. Fernando Cruz

Representar o Colégio.

Planificar e gerir as atividades curriculares e
extracurriculares.

Promover o cumprimento dos Planos e Programas

Direcéo 14H00- 17HO0 i de Estudo.
Assessora da Diregao: . .
e Velar pela qualidade do ensino.

Dr.2 Dalia Salgado e Zelar pela educacéo e disciplina.
D. Célia Filipe e Gerir 0s transportes escolares

Servigos (Responsavel Serv o Oficiali f

v 08H30 - 12H30 PO v . icializar matriculas
- Administrativos
Adm.ImStra 13H30* -16H00 » ) e Efetuar o atendimento a toda a comunidade esco-
tivos D. Fatima Santos lar e resolver situagdes de indole administrativa
D. Mércia Saraiva
. e \Vender material de papelaria, manuais escolares
Papelaria/ | 08H30-13H00

Reprografia

14H00-17HO0**

D. Sandra Ferreira

Prestar servigo de reprografia
Efetuar o carregamento dos cartes de estudante

Profs. Paula Macedo e

Espaco de:

e Consulta de livros

Biblioteca Ana Rita Duarte
Mediateca 08H45 -16H15 ® Execugdo de trabalhos de indole diversa
D. Sandra Gracio ® Acesso a Internet
e Estudo
Gabinete d Cc_JnsuItar horério e Intervir a nivel psicoldgico e psicopedagdgico na
apinete de | afixado no . . = - < -
Psicologia | Gabinete de Dr2 Clarinda Silvestre observagao, orientagédo e apoio dos alunos.
Psicologia e Atendimento a Encarregados de Educagéo.
Bar 08H45 -16H45 D. Lurdes Gouveia e Servigo de bar e cafetaria
D. Etelvina Ferreira e Espaco de leitura e lazer
L ® Servico de refeicBes.
Refeitorio | 12H00-14H00 Gertal (Funciona como sala de convivio de manhi e, a
tarde, antes e ap6s o servico de refeicdes)
Sala de Todos os Diretores
Diretores 17H10 -18H00 de Turma e Atendimento aos Encarregados de Educagao.
de Turma
Pavilhdo ) -
Gimnodes- | 8130 - 17H00 D. Graciete e Funcionamento das aulas de Educagéo Fisica
portivo e Desporto escolar

* — Em periodos de férias escolares, 14H00.
** — A 42feira, das 14H00 as 15H30.
Obs: os horérios estipulados poderé&o ser alterados por conveniéncia de servico. As alteragdes serdo afixadas.

OO‘ CDM



,? |C0141’.(;|o DINIS DE MELO

i

Calendario Escolar — 2010/2011

1.° periodo De 15 de setembro a 16 de dezembro

2.° periodo De 3 de janeiro a 23 de margo

3.0 periodo De 10 de abril a 8 de junho (6°, 9°, 11° e 12.° anos) e a 15
- P de junho para os restantes anos de escolaridade.

Interrupcdes das atividades letivas

12 Interrupgao do Natal — de 19 de dezembro a 2 de janeiro
22 Interrupgao do Carnaval — de 20 a 22 de fevereiro
3.2 Interrupgdo da Pascoa — de 26 de margo a 9 de abril

® ONDE ESTAMOS?

[=] Colégio Dinis de Melo
Rua da Marinheira, n® 350
2400 — 792 Amor

® COMO CONTACTAR?

Telef.: 244 861 139/ Telem. 917 887 768
Fax: 244861 340
E-mail: geral@cl-dinis-melo.pt

S ®

www.cl-dinis-melo.pt
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Refrao -

Seremos mais alto e melhor
Seremos caminhos de outro mar
Construindo um sonho belo

Seremos brilhar das letras

Pintadas a tempo e luz

Escrevendo “Dinis de Melo”.
(Bis)

Letra » Dalia Salgado
Misica = Claudina Quintino



